
 
INSTRUÇÃO DE TRABALHO 

FORMATAR E EDITAR MODELOS DE CURRÍCULOS 

 

 
   

 

FORMATAR E EDITAR MODELOS DE CURRÍCULOS PÁGINA 1 DE 2 

IMP.DKT.15.01  
 

COMO INSERIR E ALTERAR O RODAPÉ 

A 1ª página do CV não deve ter rodapé. Embora os modelos de CV do NOCTULA Store não apresentem nenhum rodapé 

na 1ª página, conheça os passos a seguir para que possa solucionar esta questão. 

Passos a seguir para inserir o rodapé: 

 No menu superior deverá selecionar o separador – Inserir 

 Selecionar a opção – Rodapé 

 Selecionar a 1ª opção - Rodapé em branco 

 Editar e escrever o que pretende 
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Passos a seguir para que o rodapé só apareça a partir da 2ª página: 

 Clicar no rodapé 

 Na barra superior deverá selecionar o menu - Estrutura   

 Selecionar a opção -  diferente na 1ª página 

 Apagar a caixa e o conteúdo do rodapé que se encontra na 1ª página 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


